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Semua Ketua Jabatan,

Semua Setiausaha Bahagian,

Semua Ketua Unit,

YBhg. Datuk/Dato/Datin/Dr/Tuan/Puan,

GARIS PANDUAN PENULISAN SURAT RASMI KETUA SETIAUSAНА

KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA (PINDAAN 2026)

Dengan hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2. Garis panduan penulisan surat rasmi, memo perhubungan, e-mel dan minit

bebas dibangunkan sebagai panduan kepada warga Kementerian Perpaduan Negara

(KPN) dalam penyediaan surat rasmi, memo perhubungan, e-mel dan minit bebas

mengikut tatacara yang betul, tepat, seragam serta mengikut keperluan semasa.

3. Sehubungan dengan itu, semua Ketua Jabatan/Setiausaha Bahagian/Ketua

Unit bertanggungjawab untuk memastikan pelaksanaan penyeragaman format

penulisan ini. Garis Panduan Penulisan Surat Rasmi Ketua Setiausaha Kementerian

Perpaduan Negara (Pindaan 2026) ini berkuat kuasa mulai tarikh surat ini dikeluarkan.

4. Arahan ini juga terpakai kepada Jabatan di peringkat negeri.

5. Perhatian dan kerjasama YBhg. Datuk/Dato'/Datin/Dr./Tuan/Puan dalam

memastikan pelaksanaan perkara ini amat dihargai.

Sekian, terima kasih.

"MALAYSIA MADANI"

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATO NASLINA EINTI ABDUL HAMID)

"MEMBUDAYAKAN PERPADUAN, MERAIKAN KEPELBAGAIAN"














